
АДМИНИСТРАЦИЯ
Муниципального образования

<<Городское поселение <<Город Ермолино>
БОРОВСКОГО РАЙОНА КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. Ермолино

ОБ УТВЕРrЦЕНИЦ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА IIРЕДОСТЛВЛЕНИЯ
}{УНИIЦШАЛЬНОЙ УСЛУТИ,, ПЕРЕДАЧА В. С ОБСТВЕННОСТЪ ГРАШДАН
ЗАНИМАЕМЫХ ИМИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ЖИЛИЩНОГО ФОНДАмуниципАльного оБрАзовАния,,городскоЕ посЕлЕниЕ dородЕрмолино> (IIривАтизАция жилищного ФондА)l,

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 Ns 131-ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>>, Федерiшьного закона от
27,07 ,2010 N 210-ФЗ "Об ОРГаНИЗаЦИи предоставления государственных и муниципальных услуг,,,Устава муниципirльного образования "Городскоaо поaaпaпия <Город Ермолино, постановлением
|дуинистрации муниципiшьного образования <Городское ilоселение <Город Ермолино>>> от
05,04,2013 J$ 51 кОб утверждении Порядка разработки и утверждении административных
регламентов предоставления муниципальных услуг) '

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1, Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги"Передача в собственность грФIцан заниМаемых ими жилых помещений жилищного фопда
rylуниципального образования "Городское поселение <Город Ермолино" (приватизация жилищного
фонда)" (приложение).

2, Контроль, за исполнением настоящего Постановления возложить назаместителя Главы
администрации, нача-пьника отдела по работе с населением Го и Чс и социальным вопросам
Шведова А.А.

3, Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования

Глава администрации МО <<Городское
<<Город Ермолино>> / Е.А. Гуров/

19;01.2024 r.
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
прЕдостАвлЕниrI муниципАлъноЙ услуги,,п
В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН ЗАНИМАЕМЫХ ИМИ ЖИЛЬIГПОМЕЩЕНИЙ
ЖИЛИЩНОГО ФОНДА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ,,ГОРОДСКОЕ
ПОСЕЛЕНИЕ (ГОРОД ЕРМОЛИIIО>
(IIривАтизАция жилищного ФондА),,

I. Общие положения

1,1. АдминИстративныЙ регламент предоставления муниципальной услуги ''Передача в
собственность гр8)Iцаl{ занимаемых ими )tилых помещений )килищного фонла муниципального
образованИя "ГородсКое поселенИе <ГороД Ермолино> (приватизаЦия )килищногЬ фонда)'' (далее -
Административный регламент) устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения
административньiх процедур (лействий) и (или) принятия решений по предоставлению
муниципаJIьной услуги "Переда,lа в собственность граrкдан занимаемых ими жилых помещений
жилищного фонда муниципtшьного образования "Город поселение <Город Ермолино>>
(приватизация жилищного фонда)" (далее - муниципаJIьная услуга), осущесr"ляемых по запросу
(заявлению) физического лица либо его представителя.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются гра}Iцане Российской
Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями государственного или
муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, имеющие право приобрести
указанные жилые помещения в общую собственность или в собственность одного лица, в том
числе несовершеннолетнего, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных х(илых
помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 1 8 лет, в
собственность гр&rIцан в порядке приватизации (при заключении договоров лередачи жилых
помещений в собственность граrI(дан в порядке приватизации).

l.з. Гракдане, принимавшие участие в приватизации жилых помещений и являющиеся
правообладателями приватизированных жилых помещений, либо их наследники (при выдаче
дубликатов договоров передачи 

'l(илых 
помещений в собственность гратцан),

1.4. Интересы заявителей, указанных в пункта х l .2 и l ,З Административного регламента,могут представлять лица, обладающие соответствуIощими полномочиями (далее - представитель).

требовапия к порядку информироваltия о предоставлеции
муниципальной услуги

1, 5, Информирован ие о порядке предоставлен ия муниципал ьной услуги осуществляется :

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию г, Ермолино в отдел
приватизации МО кГородское поселение <Город Ермолино>, в сРункции цоrоро.о входит
предоставление муниципальt{ой усJIуги, располо)кенном по адресу: г. Калужская область,
Боровский р-он, г. Ермолино, ул. 1 МАЯ, д.4, 1 - этalк

ГрафиКработы: с понедельника- по пятницу: с 8.00до 17.15; обед: с lЗ,O0до 14.00;

2) по телефону в отдел приватизации
+7(484З8) 6-48-З9;

"

ffi

м)/tlицигlального иi\lущес.гва города Ермолино:



з) письменно, в том числе посредатвом электронной почты, электронная почта;
adm.ermoliIro@yandex.гu; тел./факс : В(4 843 В) 6-4 S-40);

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации в федаральноЙ
государственной информационной системе "Единый портал государственных и муницип€lльных
услуг (фунrсций)" (lrttps://www,gosrrslLrgi.гu/) (далее - ЕПГУ);

5) на регионzlльном портале государственных и муниципальных услуг Калуrкской области
(https://uslugikalugi.ru/) (далее - регионztльный портал);
6) на официzшьноМ сайте Городское поселении е <Город Врмолино> (https://ermolino-
r4O.oosweb.qosusluqi.ru ) в разделе "оказание услуг" (далее - Сайт);

7) посредством размещегtия информации на информационных стендах в администрации г,
Ермолино.

1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- адресов Уполномоченного органа, обращение в который необходимо для предоставления
муниципальной услуги;

- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подрaвделений
Уполномоченного органа);

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые
являются необходимыми И обязательными для предоставления муниципальной уалуги;

- порядка и срокоВ ПредоставЛеIlия муниЦипальной услуги;

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муниципtшьной услуги и о результатах предоставления муниципаJIьной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных
лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципiшьной услугиосуществляется бесплатно.

1,7, При устном обращении заявителя (лично или по телес}rону) специаJIист отдела по
приватизаЦии муницИпальногО имущества г. ЕрмолиНо УполномОченногО органа (далее -
специ,uIист отдела по приватизации муниципального имущества), осуществляющий
консультирование, Подробно и в ве)кливой (корректной) форме информирует обратившихся по
интересующим вопросам.

ответ нателефонный звонок долrI(ен начинаться с информации о наименовании органа, в
который позвонил заявитель, tРамилии, имени, отчества (поЬледнее - при нirличии) и должности
специ€lJlиста, при нявш его тел е(lон н ы й з во нок.

Если специалисТ отдела по приватизации муниципального имущества не может
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) надругое
доля(ностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефоннь,й номер, по 

-

которому можно булет получить необходимую ин(lормацию.

Если подготовка ответа требует продоля(ительного времени, он предлагает заявителю один
из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме;



- нrвначить другое время для консультаций.

специалист отдела по приватизации муниципального имущества не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставлония
муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решоние.

Продолltсительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема грд2кдан.

1.8. По письменноМу обращению слецичlJIист отдела корпоратиВного управления и
приватизации муниципального имущества подробно в письменной форме разъясняет грa1кданину
сведения по вопросам, указанным в пункте 1.6 Административного регламента, в порядке,
установленном Федеральным законом от 02,05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений
граlкдан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 59-Фз).

1.9. На ЕпгУ размещаются сведения, предусмотренные Полохtением о федеральной
государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и
муниципальных услуг (функций)", утверlкденным поQтановлением Правительства Российской
Федерации от 24.10.20l l N 861 .

щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной уалуги
осуществляется без выполнения заявителем lсаких-либо требований, в том числе без
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или
представление им персонaulьных данных.

1.10, На Епгу, региональном портале, Сайте, а также на стендах в местах предоставления
муниципarльной услуги размещается следующая справочная информация:

1) расписание работы Уполномоченного органа;

2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, требования к оформлению указанных, документов, а таюI(е перечень документов, которые
заявитель вправе представить по собственной инициативе;

3) круг заявителей;

4) срок предоставле[lия муниципальной услуги;

5) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа,
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и
решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.

1.1 1. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на
информационных стендах в помещении Уполномоченного органа осуществляется с учетомтребований к информированию, установлен1-1ых Админ"arрa,"uпоlм регламентом,

1,12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услугии о резульТатах предоСтавления муниципальной услуги может быть полученазаявителем (его
продставителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а таюl(е в соответствующем структурном
подразделении УполномоLlенного органа при обращении заявителя лично, no,"п"фоrу,



посредством электронной почты,

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. МУНИЦИПrшьная услуга "Передача в собственность граждан занимаемых ими я(илых
ПОМеЩеНИЙ жилищного фонда муниципального образования "Городское поселение <Город
Ермолино> (приватизация жилищного (lонда)".

Наименование органа местItого самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

2.2, Муниципальная услуга предоставляется специалистом по приватизации муниципального
жилья, или Уполномоченным органом, обеспечение предоставления муниципальной услуги
осуществляется отделом ло приватизации муниципального имущества Мо Городского поселения
<Город Ермолино>

2.З. ПРи пРедоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган использует виды
сведений владельцев (поставщиков) видов сведений посредством Федеральной государственной
информационноЙ системы "Единая система межведомственногrl электронного взаимодействия"
(да.rrее - СМЭВ):

2.3,1. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания - мвд
России.

2.з.2. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства,
а таюке состоящих на миграционном учете, совместно по одному адресу - мвд России.

2.3.З. Представление из ЕГР ЗАГс по запросу сведений о рождении - ФНС.

2.З,4, Сведения о действительности паспорта грa'Iцанина РФ - МВД России.

2,з,5, о соответствии (lамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛс _ сФр.

2.3.6. Сведения из Егр зАгс о перемене фамилии, имени, отчества - Фнс.

2.з.7 . Сьедения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муниципальной
собственности, - УполномоченIlый орган или орган местного самоуправления РФ, ответотвенный
за ведение реестра муниципальной собственности.

2.3.8. Сведения, подтверждающие, что ранее право заявителя на приватизацию не было
использовано - Уполномоченный орган или орган местного самоуправления РФ, ответственный за
ведение реестра муниципальной собственности.

2.3.9. Щокументы, подтверждающие право заявителя на пользование жилым помещением, -
орган местного самоуправления РФ, ответственный за гlредоставление жилых помещений на
условиях найма из муниципальной соботвеннос.ги.

2.4. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

2.4.1. Представления документов и инQlормации или осуществления действий,
представление или осуществление l(оторых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
указаннымИ в пункте 2.8 раздела 2 Административного регламента.

2.4.2. ОсуuествлениЯ действий, в том Llисле согласований, необходимых для получения
муниципаJIьной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации,заисключением
получения услуг и получе}tия документов и информации, предоставляемых в результате
предоставЛения такиХ услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и



обязательными для предоставления муниципальных услуг, оказываемых отделом по приватизациижилья, утвержденный решением Городской !умы МО <Городского поселения кГород'Ермолино
"Об утверяtдении Перечня услуг, I(оторые являtотся необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальных услуг) оказываемых отделом по приватизации жилья всобственность грarкдан, а администрации Г. Ермолино

2,4,3, Представления документов и информации, в том числе подтвер'цающих внесениезаявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряженииорганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органовместного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органамместного самоуправления органи'uц"1,-ц9т:{I9щих в предоставлении предусмотренных частью1 СТаТЬИ 1 ФеДеРаЛЬНОГО Закона от 27 ,0"| .20i0 N 2l0-ФЗ "Ьб ор.u"".uц"" ii!!о.ruuлениягосударственных и муниципальных услуг'' (далее - Федеральный закон N 2jO_Фз) муницип€lльных
услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектовРоссийской ФедерациИ, муници пальн ымИ правовы м И актам и, за исключением документов,вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона N 210_ФЗ леречень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в
уполномоченный орган по собственной инициативе.

2,4,4,Представления докумеIlтоВ и информации, отсутсТвие и (или) недостоверностькоторых не указывались при первоначальном отк€lзе МО кГород.по. rrо.Ьп"ние кГородЕрмолино> в приеме документов, необходимых для прaооЪruurения муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлениямуниципаJIьной услуги, после первоначаJIьной подачи заявJlения о предоставлении
муниципаJIьной услуги;

- н€шичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципiшьной услуги и документах,поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в пр.доaruuпении муниципальной услуги и невключенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципа-льной услуги, либо впредоставлении муниципа"гlьной услуги;

- выявление документfulьно подтвер)Iценного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) долlсностного п"цu aпaц"аJIиста по приватизации,Уполномоченного органа, муниципального служащего при первоначzulьном откaве в приемедокументов, необходимых для предоставления муниц"пuпопой услуги, либо в npaoo"ru"ra"""муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заместителя Главы администрациикГородское поселение кГород Ермолино>, в первоначu'ьном oT*z..e в при9ме документов,необходимЫх для предОставлениЯ муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства;

- а таюке иных случаев, предусмотренных законодательством.

2,4,5, Представления на бумаltном носителе документов и ин(lормации, электронные образыкоторых ранее были заверены В соответствии с пунктом J.2 части l статьи l б Федерального законаN 210-Фз, за искJlючением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятиеявляется необходимым условием предоставления услуги, и иных случаев, установленныхфедеральными законами.

Описание результата

2.5. Резулы.атом
документов:

предоставления муниципальпой услуги

предоставления муниципальной услуги является один из следующих



2.5.1, Заключение договора передачи жилых помещений, находящихся в муниципальной
собственности муниципального образования "Городское поселение кГород Ермолино>, в
собственность граrIцан в порядке приватизации (прилолtение N б к Админиarрчr""rоrу
регламенту).

2.5.1.1. В случае направления заявления посредством ЕПГУ заявителю направляется
решение о закJIючении договора передачи жилого помещения в собственность грд3кданина
(граrкдан) в порядке приватизации в форме электронного документа, подписанного усиленнойэлектронной подписью Главы администрации МО <Городское поселение <Город Ермолино>, с
приглашением заявителя в Уполномоченный орган для подtlисания договора передачи жилых
помещений, находящихся в муниципальной собствегlности муниципur,опоiо образования
"Городского поселения кГород Ермолино>, в собствегtность грalltдан в порядке приватизации.

2,5,1 ,2. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципаJIьной услугизаявителям направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги в форме электронного
документа, подписанного усиленной электронной подписью Главы Ддминистрацииили
заместителя Главы администрации на бумажном носителе (в зависимости от способа подачи
заявления на предоставление муниципальной услуги).

2.5.2.Выдача дубликата договора передачи )килого помещения в собственность грд1кданина
(гралцан) в порядке приватизации (далее - дубликат договора).

2,5.2.1. При наличИи основанИй для отказа заявителям направляется письменный отказ в
выдаче дубликата договора.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том tIисле
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие
в предоставлении муниципальной услуги, срок выдачи
(направления) документов, являIощихся результатом
предоставления муниципальной услуги

2.6. Уполномоченный орган в срок не более 2 месяцев со дня подачи документов
заявителями (при закJIючении договоров передачи жилых помещениЙ в собственность граждан в
порядке приватизации) направляет заявителю один из результатов, указанных в пунктеZ.S.t
Административного реглам ента.

2.7. Уполномоченный орга[I В срок не более З0 rсалендарных дней со дня Подачи заявлениJI о
выдаче Дубликата договора направляет заявителю способом, указанным в заявлении, один из
результатов, указан н ы х в пун кте 2.5 .2 Л дминистрати в ного реглам ента.

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

2,8, Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Конституцией Российской Федерации;

б) Жилищным кодексом Российской Федерации;

в) ФедераЛьным закоНом от 04.07.199l N I 541-1 "О приватизации жилищного фонда вРоссийской Федераци и'' ;

г) Федеральным законом от 06.10.2003 N l3 1-ФЗ "Об общих принципах организации
местногО самоуправления в Российской Федерации" с изменениями;

Д) ФеД9РДЛЬНЫМ ЗаI(ОНОм от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений
грiDкдан Российской Федерации'';

е) ФедераЛьным закоНом от 2'7.0,7.2006 N 152-ФЗ ''О персональных данных'';



ж) Фелеральным законом от 27.07.20l 0 N 2l 0-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг'';

з) Федеральным законом от 22,10.2004 N l25_ФЗ "Об архивном деле Российской
Федерации";

и) постановлением Правительства Российской Федерации от 26,0з,2оl6N 236,,о
требованиях к предоставлению в электронной форме .оaулuр"r"aнных и муниципiшьных услуг'';

к) ЗаконоМ Калуrкской областИ от 28,02,2006 N 178-оЗ "Об условиях приватизации
жилищного фо.rда в Калулtской области'';

л) Уставом муниципального образования "Городское поселение <Город Ермолино;

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципiцIьной услуги,информация о порядке досудебного (внесудебного) обrкалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, а таюке его должностных лиц, муницип€шьных служащих
размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интерп", nu Сайте, ЕПГУ и
региончrльном портirле.

Исчерпывающий переtIень документов и сведений, необхtrдимых
в соответсТвии с нормативными tIравовыми акtами
для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательllыми для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,
способы их получения заявителем, в топ{ числе в электронной
форме, порядок их представления

2,9, Щля получения муниципаJIьной услуги заявитель представляет самостоятельно:

2,9,1,заявлениез о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложениюN 1 к Административному регламенту,

в случае направления заявления посредством Епгу формирование заявления
осуществляется посреДствоМ заполнения интерактивной сРормы на ЕПГУ без необходимости
дополнитеЛьной подачи заявления в какой-либо иной форме.

в заявлении Tak)i(e указывается один из следующих способов направлония результатапредоставления муниципал ьной услуги :

а) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

_ б) на бумаrкном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа вУполномоченном орга не.

2,9,2, согласие 
_на 

обработку персональных данных оформляется в соответствии с
приложением N 5 к Административному регламенту.

2,9,3, Щокумент, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя,
представляется В случаях их обращения без использования ЕПГУ,

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,
удостоверЯющегО личностЬ заявителя, представиТеля, проверяются при подтверждении учетнойзаписи в ЕдиноЙ системе идентификации и аутентификации'(далее - Ёсиа1 и могут быть
проверены путем направления запроса с использованием смэв.

в случае если заявление подается представителем, дополнительно представляется документ,подтверждающий пол FI о м о ч и я представ ителя действовать от и мен и заявителя.



.щокумент, подтверждающий полномочия представителя, должен быть выдан нотариусом и
подписан усиленной квали(lикационной электронной подписью нотариуса в случае направления
заявления посредством ЕПГУ.

2.9 .4. Свидетельства о государствен но й регистраци и акто в гра)Iцанского оостояния,
выданные компетентными органами иностранного государства:

- о рождении ребенка (детей), не достигшего l4 лет;

- о заключении брака, о перемени имени (в случае перемены имени заявителя или членов его
семьи в период с l 991 года), а таюI(е их нотариально удостоверенный перевод на русский язык.

2.9.5. Письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения всех имеющих
право на его приватизацию совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18
лет в собственность грarl(дан в порядке приватизации.

согласие лица, имеющего право на приватизацию жилого помещения, выр'*ается путем
заполнения заявления, указанного в пункте 2.9.1 Адмиl{истративного регламента.

письменное согласие на приватизацию или отказ от приватизации занимаемого жилого
помещения гращдан, находящихся за пределами Российской Федерации, оформляется в
консульских учреждениях Росоийской Федерации.

2,9,6,заявление об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке
приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права
(прилояtение N 2 к Административному регламенту).

2,9,7, Согласие на приватизацию жилого помещения иными совместно проживающими
членами семьи, выдаваемое лицом, ранее использовавшим право приватизации я(илого
помещения, в государственном или муниципrulьном жилищном фонде социального использования
(приложение N З к Административному регламенту).

2,9,8, Свидетельство о смерти родителей, выданное компетентными органами иностранного
государства, или иной документ, подтверrlцающий утрату попечения родителями, а такя(е
документ, лодтверяtдающий правовой статус руководителя учреждения для детей-сирот и детей,оставшихся без попочения родителей, и иные документы, подтверждающие полномочия лица,подписывающего договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность
гр€Dкданина либо граrкдан от имени несовершеннолетнего, в случае, если стороной по указанномув настоящем пункте договорУ выстулает исклюLIительно несовершеннолетнийо являющийся
сиротой либо ребенком, оставшимся без попечения родителей.

2,9,9, ЩокУмент, подтВерясдающий полномочие представиТеля заявителя, члена семьи
ЗаЯВИТеЛЯ, ИМеЮЩеГО ПРаВО ПОЛЬЗОВаНИЯ ДаННЫМ ЖиЛыМ помещением на условиях социыIьного
найма (нотариально удостоверенная доверенность), законного представителя лица, достигшего l4-летнего возраста, или решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и
патрона}ка (в отношеНии недееспОсобных,/огРu"rч"п"О дееспособНых грa>Iцан, а также детей,оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации длядетей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), оформленные в установленном порядке иподтверпцающие пол номоч ия представител я зая в ителя по представлен ию документов дляподписания договора передачи жилого помещения в собственность грa)Iцанина (гралцан) впорядке приватизации (далее - договор передачи), получению договора передачи,

2.9.10, Вступившее в законную силу решение суда о признании грtDкданина
недееспосОбным/ограНиченнО дееспособНым (копия,Ъuu"р""пu" судом, принявшим решение)представляется В отношении заявителя, членов семьи заявителя - Лицl имеющих право
пользования х(илым помещением на условиях социального найма и имеющих право на
приватизацию жилого помещения лица в собственность грarкдан, в порядке приватизации.

2,9,11, Выписка из личногО дела (справка) с указанием периода прохождения службы,



состава семьИ и отрarкения регистрациипри воинской LIасти по периодам слуя(бы (лля офицеров, в
том числе уволенных в запас, и членов их семей; гра)кдан, проходящих (проходивших) военную
слуrrсбУ по контраКту, и членОв их семей; грarкдан, которыМ предоставЛено (было предоставлено) в
пользование служ9бное )I(илое помощонио при воинской части на период трудOвого догOвора
(контракта), и членов их семей) представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя -
лиц, имеющих право пользования жилым помещением на условиях социiulьного найма и
имеющих право на приватизацию жилого помещения лица в собственность грarкдан в порядке
приватизации (в случае прохо)I(дения службы).

2,9,12, Справка об освобождеНии грarкдаНина, участвующего в приватизации, и ее копия
представляются В отношении заявителя, членов семьи заявителя - Лиц, имеющих право
пользования жилым помещением на условиях социtUIьного найма и имеющих право на
приватизацию жилого помещения лица в собственность гр€Dцдан в порядке приватизации (в случае
отбывания накrвания в местах лишения свободы).

2.9.1З. ВстУпившее в законнуЮ силу решение суда (о н€u]ичии или лишении (отсутствии)
жилищных или имущественных прав на )килое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц,
зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования
данным помещением на условиях социrtльного найма) (копия, заверенная судом, принявшим
решение) представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя - Лиц, имеющих право
пользования жилым помещением на условиях социаJIьного найма и имеющих право на
приватизацию жилого помещения лица в собственность грarкдан в порядке приватизации (при
нЕlJIичии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда).

2.9,14. Вступивший в законную силу приговор суда (rtопия, заверенная судом, принявшим
решение), а таюке документ, подтверждающий отбывание наказания грalкданами, осужденными к
лишению свободы или к принудительным работам (в соответствии с постановлением
Конституционного Сула Российской Федерации от 23.06.1995 N 8-П), представляются в
отношении заявителя, членов семьи заявителя - лиц, имеющих право пользования жилым
помещением на условиях социutльного найма и имеющих право на приватизацию жилого
помещения лица в собственность грarl(дан в порядке приватизации (при наличии в отношении
таких лиц вступившего в силу приговора суда).

2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Ддминистративного
регламента, могут быть направлены (поданы) в Уполномоченный орган:

- в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ;

- путем обращения в Уполномоченный орган, или админиотрацию

2.1 1. ,Щокументы, необходимые для выдачи дубликата договора.

Що кументы, котор ы е зая I]ител ь доJl)ке н представ ить сам остоятел ь но :

l) заявленИе о выдаче дубликата договора (приложение N 4 к Административному
регламенту);

2) согласие на обработку персональных данных (прилоrкение N 5 к Ддминистративному
регламенту);

3) документ, удостоверяющий личнOOть грarкдан старше 14 лет;

4) документ, подтверждающий право собственности на объект недвия(имости, права на
которыЙ не зарегисТрированы в Едином государственном реестре недвюкимости (при наличии
регистрации права собственности);

5) свидетельства о государственной регистрации актов граr(данского состояния, выданные
компетентными органами иностранного гоOударства:



- о рождении ребенка (летей), не достигшего l 4 лет;

- о закпючении брака, о перемене имени (в случае перемены имени заявителя или членов его
с9мьи в период с l99l года);

- о смерти собственника жиJIого помещения и их нотариально удостоверенный перевод на
русский язык;

6) ловеренность, о(lормленная в установленном законодательством порядке,
подтверждающая полномочия представителя заявителя (в случае обращения за предоставлением
муниципаЛьной услуГи представИтеля заявиТеля), И нотариrUIьНо удостоверенная копия;

7) документы, подтверltцающие полномочия специ€Lлизированного медицинского
учреждения при выполнении срункции законного представителя в отношении пациентов,
признанных в установленном законом порядке недееспособными, но не имеющихтакого
представителя (в соответствии с Законом Российской Федерации от 02.07.1992 N 3l85-1 ,,о
психиатриЧеской помощи и гарантиях прав грa>кдан при ее оказании"), в случае обращения
данного учре)I(Дения в качестве представителя заявителя:

- сведения (справка) о том, что заявитель находится на стационарном лечении в данном
специализированном меди ци нском уLlре)(ден ии;

- копия приказа о назначении на должность главного врача специaшизированного
медицинского учре)кдениrl,

8) сведения (справка) об открытии наследственного дела к имуществу умершего.

Заявления и прилагаемые документы, указанные в настоящем пункте Административного
регламента, могут быть поданы исключительно путем обращения в Уполномоченный орган.

2.12. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
укшанных в пунктах 2.9 и 2,1 1 Административного регламента, является исчерпывающим.

2,1З, При обращении заявителя посредством подачи запроса (заявления) в электронной
форме посредствОм ЕПГУ соответствУющая электронна, попй, (электронныЙ образ) лопуr.пru
направляется (прикрепляется к электронной форме заявления) в виде файлов в форматах. Файлu,.
электронной подписью направляются (прикрепляются к электронной форме заявлЪния; в форматеZIP.

z.l4. В случае если скан-копии каких-либо документов, перечисленных в пункте 2.9
Административного регламента, не прикреплены к запросу (заявлению), поданному в электронной
форме через личный кабинет на ЕПГУ, соответствующио документы должны быть поданы
(представлены) заявителем либо представителем заявителя при личном обращении в
уполномоченный орган в момент подписания договора передачи.

Исчерпывающий перечень докумеIIтов и сI}еденийо необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся
в распоряжении органов местного самоуправления и иных
органов

2.15. !окументы, находящиеся в распоряжении <Городское поселение <Город Ермолино>l

2.15.1. .Щокумент о присвоении или изменении адресных данных }килого помещения в
случае, если произошла смена адресных данных приватизируемого жилого помещения .

2.|5.2..ЩогОвор социального найма жилого помещения и документ, послуживший
основаниеМ для закJIюЧения договора социаJIьНого найма (в администрации ГП <г.Ермолино)).



В СЛучае отсутствия на хранении в ацминистрации МО <Городское поселение <Город
ЕРМОЛИно ДокУМентов, указанных в настоящем пункте Административного регламента, заявителю
необходимо представить их самостоятельно.

2.|5,З. Сведения о выдаLlе родителям (законным представителям) разрешения на
приватизацию жилого помещения, если в лриватизируемом жилом помещении проживают
искJ]ючительно несовершеннолетние в возрасте до l8 лет (в отделе по охране прав
несовершеннолетних, недееспособных и патронarку г.Ермолино.

2,15,4, Сведения о назначении опеки или попечительства над недееспособным лицом или
лицом, ограниченно дееспособным, в случае участия такого лица в приватизации х(илого
помещения (в отделе опеки Боровскаого района, по охране прав несовершеннолетних,
недееспособных и патронах(у города Ермолино).

2,15,5. СогЛасие органа, уполномоченного в cdlepe опеки и попечительства, на передачу в
порядке приватизации )I(илого помещения в собственrlость недееспособного/ограниченно
дееспособного гражданина, а таюке в собственность детей, оставшихся без попечения родителей,
детей, помещеннЫх под надзОр в органиЗации для детей-оирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя - Лиц: имеющих
право пользования )I(илым помещением на условиях социzLльного найма и имеющих право на
приватизацию )Itилого помещения лица в собственность гра)Iцан в порядке приватизации (в отделе
по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Ермолино).

заявитель вправе по собственной инициативе представить в Уполномоченный орган
документы, указанные в пункте 2.15 Административного регламента.

2.16. Уполномоченный орган запрашивает с использованием смэв следующие документы:

2,16.\. Сведения о рох(дении для членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в
приватизируемом жилом помещении, не достигших l4-летнего возраста (запрашиваются из
Единого государственного реестра записей актов грах(данского состояния ФНС России).

2.16,2..Щокументы, содер)кащие сведения о грa;кцанстве в олучае, если грФкданство
Российской Федерации заявителеМ (заявителями) получено в период с l991 года (запрашиваются в
Управлении по вопросам миграции умвД России по КалулtскоЙ области).

2,16.З. Сведения (выписка из домовой книги) с полной информацией о граяцанах,
зарегистрированных по месту жительства в данном жилом помещении в настоящее время, атакже
зарегистрированных ранее и выбывших (загlрашиваются в органах государственной власти,
органах местного самоуправления (подведомственFlых им организациях), в распоряжении которых
находятся эти сведения в соответствии с законодательством).

2.16.4, Сведения об использовании (неиспользовании) права на приватизацию жилых
помещений в случае, если заявитель (заявители) был зарегистрирован с сентября 199l года в
Другом городе Российской Федераuии (запрашиваIотся в органах местного самоуправления
муниципaшьных образований Российской Федерации).

2.16.5. Охранное обязательство по использованию жилого помещения, находящегося в
зданий - объекте культурного наследия, подлежащем государственной охране, в случае, если
приватизируемое жилое помещение является объектом культурного наследия либо частью объекта
культурного наследия (запрашивается в управлении по охране объектов культурного наследия
Калуlкской области).

2.|6.6. Выписку из Единого государственного реестра недви)кимости, подтверждающую
право собственности муниципuUIьного образования "Городское поселение кГород Ёрrоп"поо 

"uприватизиРуемое жилое помещение и отсутствие ограничения прав и обременениянаобъект
недвижимости (запрашивается в Управлении Федеральной олужбо, .оaудчрaтвенной регистрации,
кадастра и картографии по Калулtской об.гtасти, филиале ППК "Роскадасrр]' по Калужской
области).



2.|6."l , Выписку из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающую
право собственности заявителя на )I(илое помещение и отсутствие ограничения прав и
обременения на объект недвижимости (запрашивается в Управлении Федеральной службы
ГосУДарственноЙ регистрации, кадастра и картографии по КаJIужской области, филиале ППК
"Роскадастр" по Калулtской области).

2.16.8. Сведения о государственной регистрации актов грarкданского состояния на
территории РФ, в том числе о рождении ребенка (летей;, смерти, заключении брака, перемене
имени, в отношении заявителя, а такя(е членов семьи заявителя, занимающих приватизируемое
жилое помещение на условиях социального найма (запрашиваются из Единого государственного
реестра записей актов граiltданского состояния ФНС России).

2,|6,9..Щокумент, подтверждающий н€uIичие у несовершеннолетнего нового постоянного
места жительства, в случае, если ранее несовершеннолетний был зарегистрирован в
приватизируемом жилом помещении (запрашиваются в органах государственной власти, органах
местного самоуправления (подведомственных им организациях), в распоряжении которых
находятся эти сведения в соответствии с законодательством).

2.16.10. СведениЯ о лицах, зарегистриРованныХ по местУ жительства или по месту
пребывания, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адреау
(запрашиваются в органах государственной власти, органах местного самоуправления
(подведомственных им организациях), в распорflItении которых находятся эти сведения в
соответствии с законодательством).

заявитель вправе по собственной инициативе представить в Уполномоченный орган
документы, указанные в пункте 2.1б Административного рогламента.

исчерпываlощий перечень оснований для отказа в приеме
документово необходимых для предоставления муниципальной
услуги

2.17. осноВаниямИ для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, являются:

2.|7.1. Запрос (заявление) о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления
или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

2.I7 ,2, Неполное заполнение обязательных полей в сРорме запроса (заявления) о
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное).

2.|,l ,3. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя
заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).

2.1'7.4. ПредставленнЫе докуменТы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2,17.5, ПоДача заявлеНия о предоставлении услуги и документов, необходимыхдля
предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

2.1'l .6, ПредставленнЫе в электрОнной форме документы содержат повреждения, наJlичие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в
документах для предоставления услуги.

2,17 .,7 . Заявление лодано лицом, не имеlощим полномочий представлять интересы заявителя.

2.1"l ,8. В заявлении не указаны Ф.И.о. грarкданина, направившего заявление, и ацрес, по
которому долrкен быть направлен ответ.



2,17,9, В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные вырu,,кения, угрозыжизни, здоровью и Имуществу должностного Лица, а Таюке Членов его семьи.

2,17,10, Представлены документы, утратившие силу и (или)содержащие недостоверные ипротиворечивые сведения.

2,|7,1 1, Представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.

2,|7,|2, ТеКст заявленИя не поддается прочтению или не позволяет определить его суть.

решение об отказе в приеме документов направляется не позднее
следующего за днем подачи заявления.

исчерпывающий перечень оснований для отка:}а в предоставлении
муниципальной услуги

2.18. осноВания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

в случае заключения договоров передачи жилых помещений в собственность грапцан впорядке приватизации:

2,18,1, У граждан, занимающих жилые гtомещения и желающих приватизировать данныепомещения, отсутствует грarкданство Российской Федерации.

2,1 8,2. При ваr.изи руем ые )I(иJI ые помсщен ия не находятся
муниципальном жило]чI (lol rде.

2,18,З, ПрИватизируеМые )l(илые помещения находятся в )I(илом фонде, который находится вхозяйствеНном ведении предприятий и оперативном управлении учреждений.

2,18,4, ПрИватизируеМые )I(илые помещения находятся в аварийном состоянии.

2.18.5. Приватизируемые )I(илые помещения имеют статус общеяtития.

2,|8.6. Приватизируемые жилые помещения
городков.

первого рабочего дня,

в государственном или

располагаются в домах закрытых военных

2,18,7, Приватизируемые жилые помещения являются слуя<ебными, за исключениемжилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных предприятийо к ним приравненных, иесли }килищный фонд стационарных учреlIцений социальной защиты находится в сельскойместности.

2,18,8, Заявитель (заявители) использовал (использовали) право на приобретение всобственнЬсть бесплаТно в порядКе приватизации )I(илого помещения (за исключением граждан,которые ст,Lпи собственниками жилого помещения в гlорядке его приватизации в период своогонесовершеннолетия).

2.18,9. Смерть заявителя (заявителей).

2,18,10, Противоречие документов или сведений, полученных с использованиеммежведомственного информационного взаимодейсru"", прьд"тавленным заявителем(представителем заявителя) документам или сведениям.

2,18,1 1, Обращение за предоставлением муниципrrльной услуги лица, не являющегосязаявителем на предоставление муниципiutьной услуги в Qоответствии с Ддминистративным
регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия
решения о предоставлении муниципальной услуги),



2,18.|2. Отсутствие сведений, подтверrIцающих участие (неучастие) в приватизации, из
других субъектов Российской Федерации.

2.18.1з. Отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помещение
у муниципального образования "Городского поселения кГород Ермолино>.

2.18.14. Изменение паспортных (или) иных персональныхданных в период предоставления
муниципальной услуги.

2.18.15. Запрет на совершение регистрационных действий в отношении жилого помещения,
В ОТНОШеНИИ КОТОРОГО ПОДано Заявление о его передаче в собственность гражданина (граждан).

2,18.16. Изменение состава лиц, совместно проживающих в лриватизируемом rltилом
помещении с заявителем, в период предоставления муниципальной услуги.

2.18.19. Непредставление заявителем сводений, подтверждающих отсутствие права на
приватизацию жилого помещения или согласия, или отказа на приватизацию жилого помещения
лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях соци€шьного найма, в том
числе:

1) граlцан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;

2) временНо отсутствующих грarкдан (выбывших для прохоllцения слухtбы в рядахвооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещ9ния, предоставленные для
временного проживания);

3) граяцан, выбывших в места лишения свободы или осуr(денных к принудительным
работам (в соответствии с постановлением Конституционного Сулч россиискоЙ Федерации от
2З.06.|995 N 8-П);

4) граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но
сохранивших право пользования жилым помещением.

В случае непредставления документов, вырu,кающих волIо грu,кдан вышеперечисленньIх
категориЙ в отношенИи приватизации жилогО помещениЯ (согласие или отказ/доверенность),или
документов, подтверждающих прекращение права на жилое помещение,

2,18.20, Наличие в составе семьи заявителя лиц, имеющих право пользования данным
помещением на условиях социаJ]ьного найма, грarкдан, которые признаны в судебном порядке
безвестно отсутствующим и.

2,|8,2l. Решение Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии об отказе в государственной регистрации прав (пЁрехода npuu) nu приватизируемое
жилое помещение в случаях, когда причина отказа не может быть устранена самостоятельно
Уполномоченным органом.

2,18,22, оспаривание в судебноМ порядке права пользования заявителя, членов семьи
нанимателя жилого помещения, лиц, зарегистрированных в )i(илом помещении, в отношении
которого подано заявление о его передаче в собственность гракданина (граждан).

2,18,2з, Непредставление заявителем (представителем заявителя) локументов, указанных впунктах 2,9 и2,1 1 Административного регламента.

2,18,24. Непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, указанных впунктах 2,15 и 2.16 Административного регламента, в связи с отсутствием или невозможностью
получения запрашиваемых сведений Уполномоченным органом при направлении запроса
(заявления) с использованием межведомственного инсРормационного взаимодействия.

2,18,25, НеобходимоСть подготоВки документов технического учета на приватизируемое



жилое помещение.

2,|8,26. НеобходимоСть обеспечения постановки )(илого помещения на государственный
кадастровый учет или внесение изменений в сведония государственного кадастрового rIета:

1) необхолимость обеспечения внесения сведений об объекте недвижимости в
государственный кадастр недвижимости (в случае необходимости постановки недвижимого
имущества на государственный кадастровый учет);

2) необходимость обеспечения изменений сведений об объекте недвижимости в
государственном кадастре недвижимости (в случае изменения объекта недви}кимости, вотношении которого Подан запрос (заявление));

3) необходимость обеспечения внесения сведений о вновь созданном объекте недвижимости
в результате разделения ранее учтенного в государственном кадастро недви}кимости (в случае,
если объект недвижимости, В отношении которого подан запрос (заявление), является частью
объекта недвижимости (квартиры), являющегося собственностью муниципального образования
"Городского поселения кГород Ермолино''.

2,18,27, Необходимость обеспечения государственной регистрации права собственности
муниципtшьного образования "Городское поселение> ГородЪрrолrrо> нажилое помещение либовнесения изменений в ЕГРН:

1) необходимость обеспечения внесения сведений (изменение сведений) об объекте
недвижимости в ЕГРН (в случае, если в ЕгрН не отражена информац"" о .rpuu. собственности
муниципального образования "Городское поселение кГород Ермолино> на жилое помещение, вотношении которого Подан запрос (заявление), и (или) изменении данного жилого помещения в
результате произведеНной перепЛанировкИ и (или) текущеЙ инвентаризачии);

2) необходимость обеспечения государственной регистрации права собственности
муниципального образования "Городское поселение <Город Ёр*оп""оu, в результате разделения
ранее зареГистрироваНного В ЕгрН объекта недвижимОсти (В случае, еспи объек, недви}кимоQти, вотношении которого подан запрос (заявление), является частью объекта недвижимости
(квартиры), являющегося собственностью муниципаJlьного образования ''Город Ермолино''.

2,19,в случае Выдачи дубликатадоговора передачи )килого помещения в собственность
грiDкданина (грахцан) :

- н€lJIичие ограничения прав и обременения на жилое помещение (запрет на совершение
регистрационньiх действий в отношении }киJlого помещения, в отношении которого поданозаявление о выдаче дубликата договора);

- заявитель, оформляющий дубликат договора, не принимал участие в приватизации данного}килого помещения и не является его правообладателем;

- отсутствуетдокумент, подтвер)Iцающий, что заявитель является наследником лица, всобственности которого находилось жилое помещение, в отношении которого подано заявление овыдаче дубликата договора;

- смерть заявителя.

2,20, Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных впунктах 2.18 и 2.19 Административного регламента, является исчерпывающим.

2.21. Предоставление муниципаJIьной услуги прекращается в связи с поступлением
заявления от заявителя (заявителей) об отI(азе в предоставлении муниципальной услуги,признаниИ договора незаключеНным И возврате документоВ или смерти заявителя (зЬявителей).

2,22, ОсноЬания для пРиостаноВ ления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.



Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом
(выдаваемых) иными органами и организациями

2.2з.необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги в
соответствии с решением Городской.Щумы города Калуги от 14.12.201| N 2з7 "об утвержденииперечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальных услуг, оказываемых органами МО кГородсlсое поселение кГород Ермолино>
является услуга "выдача справки о присвое1-1 ии или изменении LloMepa жилого помещенияll.

2.24, Щокументом, представляемым заявителем самостоятельно, являющимоя результатомпредоставления необходимых и обязательных услуг, является документ о присвоенииили
изменении номеражилого помещения (в случае, если произошла смена номера приватизируемого
жилого помещения), выдается специализированными организациями технической
инвентаризации.

порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной
услуги

2.25. Предоставление муници пальной услуги осуществляется бесплатно.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставлеtIия муниципальной услуги

2.26, Максимальный cpol( ожидания в очереди при подаLIе запроса о предоставлении
м_униципаJIьной услуГи и прИ получениИ результата предоставЛения муниципальной услуги в
УполномоЧенноМ органе составляет не более l 5 минут.

2.2'7, По я(еланию грu'цдан возможен прием заявления и документов с учетомпредварительной записи заявителем лично при предъявлении документа, удостоверяющеголичность. При определении времени приема по предварительной записи aоrрудrrп
уполномоченного органа назначает время на основе графика приема заявителей и времени,
удобного заявителю.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги, в том rlисле
в электропной форме

2,28,заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в
УПОЛНОМОЧеННОМ ОРГаНе В ТеЧеНие 15 минут с момента приема заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае подачи заявления в
Уполномоченный орган).

_ В случае обращения заявителя путем подачи заявления посредством ЕПГУ - не позднее l
рабочего дня, с даты tрормирования и отправки заявителем заявления, а в случае его поступления
в нерабочий или праздничный день, в следующий за ним первый рабочий день.

требовапия к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2,29, Местополо)кение административного здаFIия, в котором осуществляются прием
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а таюке
выдача результатоВ предоставЛения муниЦипальноЙ услуги, дол)I(но обеспечивать удобство для



грш(дан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

в случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой
(парковкой) с заявителей плата не взимается.

,Щля парковки специ€lJlьных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке)
выделяется не менее l 00% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а таюке инвaulидами Ill группы в порядке,
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих
таких инвztлидов и (или) детей-инвалидов.

в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся
на инв€uIидных колясках, входы в здание и помещения, в которых предоставляется муниципаJIьная
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беспрепятственный доступ и передвияtение инвulJIидов, в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

I_{ентральный вход в здание Уполномоченного органа долл(ен быть оборудован
информачионной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;

- местонахОждение и юридичеСкий адрес; рех(им рабо.r.ы;

- график приема;

- номера телефонов для справок.

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, дол}кны соответствовать
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

- противопожарной системой и средствами по)(аротушения; системой оповещения о
возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;

_ туiшетными комнатами для посетителей,

зал оlкидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении,а
также информационны м и стендами,

ТекстЫ материсulоВ, рilзмсщенНых на инфОрмационнОм стенде, печатаются удобным длячтения шрифтом, без ислравлений, с выделением наиболее вalкных мест полужирным шрифтом.

Места для заполНения заявлений оборулуются стульями, столами (стойками), бланками
заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборулуются информационными табличками (вывесками) с
указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наJIичии), долrкности ответственного лица заприем документов;

- графика приема заявителей.



рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно бьпь оборудовано
персон{шьным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам
данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием
фамилии, имени, отчества (последнее - при н€ulиtlии) и доллtности.

при предоставлен ии муници пальной услуги инв€tлидам обеспечиваются :

- возможность беспрепятственного достула к объекту (зданию, помещению), в котором
предоставляется муниципrшьная услуга;

- возмоя(ность самостоятельного передвшкения по территории, на которой расположены
здания и помещения, в I(оторых предоставляется муниципальная услуга, атакже входа в такие
объекты и выхода из них, посадки в транспорт1;ое средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрениJI и
самостоятельного передвижен ия ;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для
ОбеСПеЧеНИЯ беСпрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которь]х
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими
муниципальных услуг наравне с другими лицами.

показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.30. основными показателями доступности предоставления муниципаJIьной услуги
являются:

- нtшичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления
муниципzшьной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в
том числе в сети Интернет), средствах массовой информации;

- возмояtность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги
с помощью ЕПГУ;

- возможность получения инс|lормации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том
числе с использованием инсрормационно-коммуникационных технологий.

2.з1. основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее
предоставления, установленным Административным регламентом;

_ миним€lльно возмо)I(ное количество взаимодействий грarкданина с дол}кностными лицами,
участвующими В предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных хtалоб на действия (бездействие) сотрулников и их некорректное
(невнимательное) отношение к заявителям;

_ отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной
услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, дейсr,вий (бездействия) Уполномоченного
оl)гана, его должносl,нt,Iх лиц, приltимаемых (совершенrrых) при предоставлении муниципальной



УСЛУГИ, пО итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном
удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги
в электропной форме

2.з 2. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ,

2.33, Заяьителям обеспечи вается возможность п редставления зая вления и прилагаемых
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ,

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕпгУ посредством
подтверщденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной
услуги с использованием инторактивной (lормы в электронном виде.

заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем
вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для предоставления
муницип€rльной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИд заявление о
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью
заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на
ЕпгУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью на Главу администрации Мо гп кГород Ермолино, илиназаместителя
главы администрации - начальника отдела по работе с населением, Го ичс и социальным
вопросам, в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления
муниципiшьной услуги также мол(ет быть выдан заявителю на бумажном носителе в
Уполномоченном органе.

2.34. Электронные документы представляются в следующих сРорматах:

а) xrnl - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содерrI(анием, не включающим формулы (заискJIючением документов, указанных в подпункте ''в'' настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

_ г) Pdf, jPg, jPeg - ДЛя ДокУМеНТов с текстовым содержанием, в том чиQле вкlIючающих
формулЫ и (или) графическИе изобралсения (за 

""-tou"nreм документов, ук€Iзанных в подпункте
"в" настоящего пункта), а также документов с грасРическим содерI€нием.

,щопускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с
оригинаJIадокумента (использование копий не допускается), которое осуществляется с
сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб l:1) с
использованием следующих режи мов :

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изобра-rкений и (или) цветного
текста);

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изоброlсений, отличных от
цветного графического изображения);



- "цветной" или "ре)IсиМ полной цветопереДачи" (прИ наличиИ в документе цветных
графических изображе ний либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а имонн0: графичOскOй подписи
. лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каrrцый из которых
содер)Iйт текстовую и (или) графическую инсРормацию.

электронные документы должны обеспечивать:

- возможность иденти()ицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содерх(ащимся в тексте рисункам и таблицам.

щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде
отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
адмипистративtIых процедур (лействий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполпения
административных процедур в электронной форме

исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципаJIьной услуги включает в себя следующие административные
процедуры:

З.1.1. Прием (получение) запроса (заявления) и иных документов (информации),
необходимЫх для предОставления муниципальной услуги, проверка документов и регистрациязапроса (заявления) или принятие решения об отказе в приеме документов.

3. l .2. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления
муниципальной услуги, получение сведений посредством Смэв, 

"anpa"ner"e 
межведомственных

запросов и формирование комплекта документов, необходимыхдля представления
муниципаJIьной услуги.

3,1,3. Формирование результата предоставления муниципальноЙ услуги с внесением
сведений в ЕПГУ и подготовка письменного решения о закJIючении договора передачи }килого
помещения в собственность грarкданина (грокдан) в порядке приватизации-в форме электронного
документа, подписанного усиленной электронной подписью Главы Администрации МО ГП
<Город Ермолитно) или заместителя Главы администрации кГородского поaЁп.r"" кГород
Ермолиноi>, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3,1,4. Заключение договора передачи жилого помещения в собственность грaDкданина
(граждан) в порядке приватизации и подготовка документов к регистрации права собственности
заявителя (заявителей) на приватизируемое жилое помещение.

3,2, описание административных процедур муниципальной услуги (при заключении
договоров передачи )ltилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации):

3.2.1. Прием (получение) запроса (заявления) и иных документов (информации),
необходимЫх для предОставлениЯ муниципальной услуги, проверка документов и регистрациязапроса (заявления) или принятие решения об отказе Rприемс документов.

основанием для начала административной процедуры является поступление запроса
(заявления) и соответствующих документов в отдел корпоративного улравления и приватизации



муниципального имущества комитета по управлению имуществом для рассмотрения и
дальнейшего исполнения.

специалист Уполномоченного органа (далее - споциалист) выполняет следующиепроцедуры:

- принимает заявление и представленный заявителем (заявителями) илиих законнымпредставителем пакет документов;

- сверяет сведения, указанные в документах, сравнивает представленные экземплярыоригинсrлов и копий документов (при необходимости представления копий документов);

- оформляет расписку о приеме документов в двух экземплярах. Один экземпляр распискипомещается в приватизационное дело, второй - передается заявителю (заявителям) или ихзаконномУ представиТелю (В СЛуrlп. личногО обращениЯ заявителЯ в Уполномоченный орган);

- регистрирует в журнале регистрации заявлений граждан.

В случае нzulичия оснований для,отказа в приеме документов, ук€ванных в пункте 2.17АдминистРативногО регламента и необходИrr,* оr" пр"д--оЁrо"Пения муниЦипальной услуги,уполномоченный орган принимает решение об отказе в приеме документов,

результатом административной процедуры является регистрация заявления на приватизациюжилого помещения в }курнале регистрации заявлений грaя(дан или принятие решения об отказе вприеме документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более 15 минут,

3 .2.2, Обработка документов (и нфор мации), необходи мых для предоставлениямуниципальной услуги, получение сведений посредством СМЭВ, nunpuunan"a ме)Iведомственныхзапросов и формирование комплекта документов, необходимых для представлениямуниципальной услуги.

основанием для начаJrа административной процедуры является регистрация запроса(заявления) специаJIистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
в случае непредставления заявителем (заявителями) по собственной инициативедокументов, указанных в пунктах 2.15 и 2.16 Административного регламента, сп9ци€tлист втечение 2 рабочих дней запрашивает сведения по каналам системы межведомственногоэлектронного взаимодействия.

срок оlкидания представления сведений на запрос по каналам системы межведомственногоэлектронного взаимодействия не должен превышать 48 часов с момента направлениямея(ведомственного запроса.

по""rЖi]'"еДОМСТВеННОе 
ИНфОРМаЦионное взаимодействие может осуществляться на бума:кном

_ при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействияв электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
_ при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе принаправлении межведомственного запроса.

срок ожидания представления сведений на запрос, налравленный на бумажном носителе, недолжен превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган илиорганизацию, представляющие запрашиваемую информацию или документ.

в случае направления заявления на предоставление муниципальной услуги в электронном



виде через ЕПГУ запрос сведениЙ по каналам СМЭВ осуществляется в автоматическом режиме с
момента приема и регистрации заявления в Уполномоченном органе.

После получения ответов на межведомственные запросы в течение 2 рабочих дней,
следующих за днем получения запрашиваемой информации (документов), специiшист проверяет
полноту полученной информации (документов).

В Случае поступления необходимой инсРормации (документов) не в полном объеме или
содеря€щеЙ противоречивые сведения специалист уточняет запрос и направляет его повторно в
течение 3 рабочих днеЙ с момента поступления указанноЙ информации (документов).

В Случае если укiванные документы были представлены заявителем (представителем
заявителя) по собственной инициативе, направление запросов не производится.

После поступления в Уполномоченный орган всех необходимых сведений специалист
проводит проверку на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципirльной услуги.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по
ОснОВаНияМ, УкаЗанным в лункте 2.18 Административного регламента, специ€Ulист готовит
письменньlЙ отказ в предоставлении муниципальной услуги и представляет на подпись Главе
администрации МО <Городское поселение кГород Ермолино>>.

- ВЫДаеТСя заяВиТелю (представителю заявителя) лично или направляется по почте в течение
7 календарных дней с момента установления оснований для отказа (в случае личного обращения в
Уполномоченный орган);

- направляется аI]томатически в личный кабинет в ЕПГУ.

ПРИ ОТСУтствии ос}lований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специzrлист
проводит административные действия по оформлению проекта договора передачи х(илого
помещениЯ в собственНость грrDI(Данина (грахсдан) в порядке приватизации с внесением сведений
в базу данных приватизированного жилья.

Щоговор передаLlи оформляется по одному экземплярУ для: грiDкданина (каждого из граждан)
и Городской Управы города Калуги.

результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта
договора передачи х(илого помещения в собственность гра)кданина (граrкдан) в порядке
приватизации (прилоlкение N б к Административному регламенту) или мотивированного откrIза в
предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры - З0
каJIендарных дней с момента поступления заявления специалисту.

окончание выполнения данной административной процедуры совпадает с началом
выполнения следующей административной процедуры,

3.2.3. Формирование результата предоставления муниципальной услуги с внесением
сведений в ЕПГУ и подготовка письменного решения о заключении договора передачи в форме
электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью Главы администрации,
или заместителя Главы администрации, нач€шьника Улолномоченного органа либо об oTкttзe в
предоставлении муниципал ьной услуги.

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной
услуги, формирует в ЕПГУ проект решения о заключении договора передачи либо решение об
отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - решение) и направляет на подпись Главе
Администрации МО ГП <Город Ермолино> или заместителя Главы администрации Городского
поселения <Город Ермолино>, в электронном виде.



максимальный срок выполнения действий - 50 календарных дней, с даты приема и
регистрации Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципал ьной услуги.

3.2,4. Заключение договора передачи жилого помещения в собственность гражданина
(гра)Iqдан) в порядке приватизации и подготовка документов к регистрации права собственности
заявителя (заявителей) на приватизируемое }килое помещение.

специалист, ответственный за процедуру заключения договоров передачи, выполняет
следующие процедуры:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо документы,
подтверждающие полномочия представителя заявителя (заявителей), в собственность которого
передается жилое помещение, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
(заявителей);

- предлагает заявителю (заявителям) или законному представителю ознакомиться с текстом
договора передачИ и подписаТь все экземпляры договора передачи для,, гра)Iцанина (каждого из
грая<дан);

_ вносит в журнал регистрации договоров, передачи следующие сведения: порядковый
номер договора, номер и дату договора, фамилию, имя, отчество лиц, участвующих в
приватизации жилого помещения, адрес жилого помещения, передаваемого в собственность в
порядке приватизации;

- информирует заявителя (заявителей) или законного представителя об их дальнейших
действиях, связанных с государственной регистрацией перехода права собственности на
приватизируемое жилое помещенио;

- вносит в один экземпляр договора передачи жилого помещения (для администрации )запись о дате его подписания и порядковом номере договора;

- сшивает один экземпляр договора передачи жилого помещения в собственность
гра)кданина (граждан) в порядке приватизации с пакетом документов, на основании которых
составлен проект договора передачи (формирует приватизационное дело);

- передает приватизационное дело специzulисту, ответственному за осуществление
подготовки документов к регистрации права собственности на приватизируемое жилое
помещение,

После подписаниЯ проекта договора передачи специ€UIист, ответственный за осуществление
подготовки документов к регистрации права соботвенности на приватизируемое жилое
помещение, выполняет следующие процедуры:

- передает проект договора передачи (все экземпляры) и пакет документов на подпись Главе
администрации Мо ГП кГород Ермолино> и приватизации муниципzIJIьного имущества комитета
по управлению имуществом, который действует на основании полномочий, предоставленных в
соответствии с действующим законодательством;

- заверяет гербовой печатью МО кГорское поселение кГород Ермолино.

максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры по
подписанию проекта договора передачи }Itилого помещения в собственность гражданина
(граждан) в порядке лриватизации составляет 7 календарных дней,

специалист, ответственный за осуществление подготовки документов к регистрацииперехода права собственности на приватизируемое жилое помещение, направляет в электронном
виде заявление о переходе права собственности и пакет документов в Управление Федеральной
слуrrtбы государственной регистрации, кадастра 

" 
оарrо.рuфии по Калуяtской области в порядке,



установленном статьей l8 Федерального закона от 1З.07,20l5 N 2l8-Фз "О государственной
регистрации недвижимости''.

результатом выполнения административной процедуры является заключение договорапередачи и подготовка документов к регистрации права собственности заявителя 1заявителей) наприватизируемое жилое помещение в Упр_авлении Федеральной слуlкб", .о"улuрarвенной
регистрации, кадастра и картогра()ии по Калуlкской области.

максимальный срок выполнения действий - 30 календарных дней, с даты, подписания
гра)кданами договора передачи жилого помещения в собственность в порядке приватизации.

З,2,5, !оговор передачи, подписанный сторонами и не прошедший государственную
регистрацИю права в ЕдиноМ государственном реесТре недвижимостИ органом, осуществляющимгосударственную регистрацию прав на недви)I(имость и сделок с ним, может быть расторгнут посоглашению сторон.

_ tr_л'_:?л9. 
j:_i:_:л:Р ПеРеДаЧИ, Не ПОДПисанный заявителем (заявителями), находится на хранениив у полномоченном органе.

В случае неявкИ заявителЯ (заявителей) для подпи саниядоговора передачи в течение 6месяцев с момента подачи заявления на приватизацию Уполномоченный орган информирует
заявителя (заявителей) посредством направления письменного уведомления о необходимости
завершения административной процедуры по заключению договора передачи.

завершением административной процедуры по заключению договора передачи являетсяодин из следующих вариантов:

1) подписание договора передачи и дальнейшая регистрация в Едином государственном
реестре недвижимости;

2) прекращение предоставления муниципальной услуг,и в связи с поступлением заявления отзаявителя (заявителей) об отказе в предоставлении муниципальной услуги, признании договора незакJIюченным и возврате документов или смерти заявителя (заявителей) , 
"ооruar"rвии 

с пунктом2,21 Административного регламента.

3,2,7, Подписание (заключение) договора передачи без личного присутствия всех заявителейилиих закОнных предСтавителеЙ не допускается. Щля заключения договора передачи доля(ныявиться все совершенFIолетние члеllы семьи, а таюке несовершеннолетние в возрасте от l4 до 18лет, имеющие право пользования приватизируемым жилым помещением и указанные в з€UIвлениио приватизации я(илого помещения,

з,3, Выдача дубликатов договоров включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и пакета документов о выдаче дубликата договора,принятие решения об отказе в приеме документов;

2) обработКадокуменТов (инфорМации), необходимых для предоставления муниципальной
услуги, принятие решения о предоставлении муницип€шьной услуiи или об откalзе впредоставлении муниципальной услуги и подготовка Дубликата договора;

3) выдача дубликата договора.

описание административных процедур муниципальной услуги (при выдаче дубликатовдоговоров):

з,3,1, Прием и региотрация заявления и пакетадокументов о выдачелубликатадоговора,
принятие решения об отказе в приеме документов.

основанием для начаJIа административной процедуры ,tвляется поступление заявления и



соответствующих документов в Уполномоченный орган для рассмотрения и дальнейшего
исполнения.

специал ист Упол но мочен но го органа при н имает зая вл е ние и представленный заявителем
пакет документов, сверяет сведения, указанные в документах, регистрирует в журнале
регистрации Дубликатов договоров и отправляет их на исполнение,

В случае наJIичия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.17
Административного регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги,возвращает документы заявителю.

результатом административной процедуры является регистрация заявления о выдаче
дубликата договора в )курнале регистраци" дуьпrпurоu до.оuоров или возврат документовзаявителю.

Максимальный cpoк выполнения административной процедуры - не более l5 минут.

З,З .2. Обработка документов (и н форм аци и), необходим ых для предоставления
муниципаJIьной услуги, принятие решения о предоставлении муниципаJIьной услуги или об отк€lзе
в предоставлении муниципальной услуги и подготовка дубликата договора.

основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и
представленного заявителем пакета документов специал исту Упол номоченного органа,
ответственному за предоставлен ие муFlи ци пал ьной услуги, для исполнения.

_ В случае непредставлениЯ заявителем (заявителям и) или представителем заявителя пособственнойинициативе документов, указанных в пунктах 2.15 и2.16 Ддминистративного
регламента, специuulист в течение 2 рабочих дней запрашивает сведения по kaHaJIaM системымежведомственного электронного взаимодействия.

срок ожидания представления сведений на запрос по каналам системы ме)t(ведомственного
электронного взаимодействия не дол)I(ен превышать 48 часов с момента направления
мея(ведомственного запроса.

МежведомСтвенное информацИонное взаимодействие может осуществляться на бумажномносителе:

- при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия
в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

- при необходимости ПредставлеIlия оригиналов документов на бумаrкном носителе принаправлении мея(ведомственного запроса.

срок ояtидания представления сведений на запрос, направленный на бумажном носителе, не
должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган илиорганизацию, представляющие запрашиваемую информацию или документ.

После получения ответов на межведомственные запросы в течение 2 рабочихдней,следующих за днем получения запрашиваемой информации (документов), 
"п"ц"-r", проверяетполнотУ полуqggцоб информации (документов).

в случае поступления необходимой информации (документов) не в полном объеме илисодержащей противоречивые сведения специалист уточняет запрос и направляет его повторно втечение 3 рабочих дней с момента поступления указанной информации (документов).

в случае если указанные документы были представлены заявителем по собственнойинициативе, направлеFIие запросов не производится.

после поступления в Уполномоченный орган всех необходимых сведений ответственный



специалист проводит проверку на наличие оснований для отказа в предоставлении муниЦИПаЛЬНОй

услуги.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальноЙ УслУги пО

основаниям, указанным в пункте 2,19 Административного регламента, специrlлист готовит
письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги и представляет на подпись Главе

администрации,или заместителю Главы администрации МО кГородское поселение <Горол
Ермолино>.

Подписанный Главой администраL\ии или заместителем Главы администрации, или

Уполномоченным органом мотивированный отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги
выдается заявителю лично или направляется по почте в течение 7 календарных дней с момента

установления основан ий для отказа.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципaшьноЙ услуги специа_пист,

ответственный за оформление дубликата договора, выполняет следующие процедуры:

- находит в архиве Уполномо.tенного органа оригинал приватизационного дела;

_ осуществляет сверку информации, содержащейся в базе данных приватизированного
жилья, с оригиналом договора передачи;

- оформляет проект дубликата договора в 2 экземплярах;

- представляет на подпись Главе администрации для приватизации муницип€шьного
имущества комитета по управлению имуществом либо иному должностному лицу
Уполномоченного органа на основании полномочий, предоставленных в соответствии с

действующим зако нодател ьством ;

- заверяет гербовой печатью МО <Горолское поселение <Город Ермолино>>.

Результатом административной процедуры являют(,)я изготовление и заверение дубликата
договора либо направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 29 календарных дней.

3.3.3. Выдача дубликата договора.

Основанием для начiша административной процедуры является подготовленный дубликат
договора и выдача его заявителю или его законному представителю одним из способов, указаннь]х
в заявлении.

.Щля выдачи дубликатадоговора заявитель или его законный представитель приглашается по
телефону.

Один экземпляр дубликата договора выдается заявителю или его законному представителю,
который подтверждает получение указанного дубликата договора личной подписью в журнале

регистрации дубликатов договоров. Второй экземпляр дубликатадоговора подшивается к
приватизационному делу и направляется в архив Уполномоченного органа.

В случае неявки заявителя или его законного представителя за дубликатом договора
передачи жилого помещения в собственность указанный дубликат договора хранится в

Уполномоченном органе не менее 5 лет.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление)
заверенного дубликата договора заявителю или его законному представителю способом,
указанным в заявлении,

Максимальный cpott l]ыпоJlнеLlиrl адl\4и1,1l4сl,ра,t,ивной процедуры - l календарный день.



З.4.,Щоговор передачи, прошедший государственную регистрацию права в Едином
государственном реестре недвижимости органом, выдается лично заявителям либо их законным
представителям. Щубликат договора передачи выдается (направляется) заявителю либо его
законному представителю способом, указанным в заявлении.

Перечень административных процедур (лействий)
при предоставлении муниципальной услуги (услуг)
в электронной форме

З.5. ПРи предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
обеспечиваются:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) формирование заявления;

3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципаJ]ьной услуги;

4) пОлучение результата предоставления муниципальной услуги, указанного в подпункто
2.5,1.1 или 2,5.1.2 пункта 2.5. 1 Административного регламонта;

5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

7) досулебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)
УПОЛНОМОченного органа либо действий (безлействия) должностных лиц Уполномоченного
органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.6. ПРелОСтавление муниципzrльной услуги в электронной форме предусматривает
административные процедуры, установленные пунктом 3.2 Административного регламента, и
следующие особенности.

3.б.1. ПОРЯЛОк формирования заявление на предоставление муниципtшьной уолуги.

Формирование заявлеНия на предОставления муниципальной услуги осуществляется
посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически
после заполнения заявителем кarl(дого из полей электронной формы заявления. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы заявитель уведомляется о характере
выявленноЙ ошибкИ и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме заявления,

При формировании заявления заявителю обеспечиваются:

а) возмояtность копирования и сохранения заявления и иных документов, укuванных в
ITункте 2.9 Административного регламонта, необходимых для пр9доставления муниципальной
услуги;

б) возмоlсНость печатИ на бумажном носителе копии элеIстронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент
по х(еланию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для



повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начzrла ввода сведений заявителем с

использованием сведений, размещенных в Епгу, обеспечивающем информационно-
технологическое взаимодействие ин(lормационных систем, используемых для предоставления
муниципальной услуги в сРорме электронного докумонта (лалее - единая система идентификации и
аутентификации), и сведений, опубликованных на ЕПГУ в части, касающейся сведений,
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

д) возмохtность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без
потери ранее введенной информации;

е) возмолtность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 1

года, атакже частично сформированным заявлениям - в течение 3 месяцев;

яt) возмо>ttность выбора способа получения результата предоставления муниципальной
услуги.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, укuванные в гryнкте 2.9
Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.6,2. Порядок приема и рассмотрения заявления, направленного в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на основании
полученного через ллатформу государственных сервисов (далее - ПГС) заявления, направленного
в форме электронного документа, и электронных документов, необходимыхдля предоставления
муниципальной услуги.

Уполномоченный орган обеспечивает прием заявления и приложенных к нему документов
без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном
носителе, Регистрационный номер и да,га заявлению, направленному в форме электронного
документа, присваиваются автоматически при формировании заявления.

Прием заявления, направленного в форме электронного документа, осуществляется Главой
администрации по приватизации муниципaLльного имущества или с направлением такого
заявления специалисту Уполномоченного органа, ответственному за предоставление
муниципzrльноЙ услуги, не позднее 1 рабочего дня с даты сРормирования и отправки заявителем
заявления в Уполномоченный орган, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный
день - в следующий за ним первый рабочий день.

Уполномоченный орган обеспечивает:

- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

- регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления
либо об отк€Iзе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента регистрации в
Уполномоченном органе заявления, направленного в форме электронного документа, и
электронныхдокументов, необходимых для предоставлония муниципальной услуги.

При полУчении заявления, направленного в форме электронного документа, заявителю
СООбщается присвоенныЙ заявлениIо уникчtльный номер, по которому в соответствующем разделе
ЕПГУ ЗаЯвителю булет представлена информация о ходе предоставления муниципальной услуги.

ПОСле принятия заявления, направленного в форме электронного документа, специалистом
УПОЛНОмОченного органа, ответственI{ым за предостаl}ление муниципальной услуги, статус



данного заявления в личном кабинете на Епгу обновляется до статуса "заявление
зарегистрировано".

После принятия электронного заявления, направленного через ЕПГУ, с помощью ПГС в
автоматическом режиме осуществляется запрос сведений по канчшам смэВ в адрес Федеральных
органов исполнительной власти.

После поступления ответов на ме)кведомственные запросы специаJIист Уполномоченного
органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, приступает к выполнению
административных процедур, предусмотренных пунктом З.2 раздела З Административного
регламента,

информаuия о ходе рассмотрения заявления и о принятом решении направляется заявителю
в личный кабинет ЕлгУ посредством информационно-коммуникационной сеiи Интернет при
условии авторизации, Заявитель имеет возмоrl(ность просматривать статус электронного
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной
инициативе в любое время.

При предоставлении муниципаJIьной услуги в электронной форме заявителю направляется
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления
муниципаJIьной услуги) содержащее сведения о принятии положительного решения о
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги.

3,6.3, Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги в электронной
форме.

результат предоставления муниципальной услуги - договор передачи жилого помещения в
собственность гра)цанина (гралцан) в порядке приватизации мох(ет быть получен заявителем в
форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе.

з,7. Оценка качества предоставления муниципальной услуги,

оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с
Правилами оценки грalкданами эффективности деятельности руководителей территориальных
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразлaп"пйй; с учетомкачества предоставЛения ими муниципаJIьных услуг, а таюке применения результатов указанной
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными
постановлением ПравИтельства Российской Федерации от 12.12,2012 N 1284 ,,об оценке
грФкданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных
органов исполнительной власr,и (их структурных подразделений) и территори€шьных органов
государственных внебюд)I(етных фондов (их региональных отделений) с у"ёrо, качества
предоставления государственных услуг, руководителей многофункционau]ьных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей''.

3.7.1, ЗаявИтелю обеспечивается возможность направления rкалобы на решения, действия
или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномочеппо.о органа либо
муниципального служащего в соответствии со статьей 1 1.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.1 1.20l2 N
1198 "о федеральной государственной информационной системе, обеспечйвающей процесс
досудебного (внесулебного) обrкалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предоставЛении госуДарственныХ и муниципальных услуг'',

порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных



в рФультате предоставления муниципальной услуги документах

3.8. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный
орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9 Административного
регламента.

3.9. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в
пункте 2. 1 7 Административного регламента.

з.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

З.10.1. Заявитель при обнаруя(ении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением
О НеОбходиМости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

З.I0.2, УпОлномоченный орган при получении заявления, ук€ванного в пункте З.8
НаСтОящего подраздела, рассматривает необходимость и возможность внесения соответствующих
ИЗМеНеНИЙ в документы, являющиеся результатом предоставления муниципzrльноЙ услуги.

З.10.3. В случае возможности внесения соответствующих изменений в документы,
являющиеся результатом предоставления муниципаJ]ьной услуги, срок устранения опечаток и
ОШИбОК Не дОлжен превышать З рабочих дней, с даты регистрации заявления, указанного в пункте
З.8 настоящего подраздела.

3.10.4. В случае невозмо)кности внесения соответствующих изменений в документы
уполномоченный орган готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и ошибок в
документах, выданных в резул ьтате предоставлония муницилальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

Порядок осуществления текущего коIlтроля за соблюдением,
и исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль, за соблюдением сотрудниками Уполномоченного органа
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенной
Административным регламентом, осуществляется начальником отдела корпоративного
управления и приватизации муниципального имущества комитета по управлению имуществом,
ответственНым за организацИю работы по предоставлению муниципаJIьной услуги, либо лицами,
его замещающими.

щля текущего контроля используются сведения слуrrtебной корреспонденции, устная и
письменнаЯ информацИя специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа,

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- выявления и устранения нарушений прав граэItдан;

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения гроr(дан,
содержащие ясалобы на решения, действия (бездействие) доллсностных лиц.

текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения
сотрудниками положений Адми н истративноГо регламента, и ных правовых актов.



4.2. Периодичность проведения проверок может носить плановьтй характер (осуществляются
на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по
конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.3. Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за предоставление
муниципtulьной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения
каяцой административной процедуры, указанной в Административном регламенте.

персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в
соответствии с требованиями законодательства.

по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений Ддминистративного
регламента, предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане и их объединения, а таюке организации имеют право осуществлять контроль
за соблюдением и исполнением дол)кностными лицами, муницип€шьными служащими органов
Уполномоченного органа полоltений Административного регламента в соответствии с
законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления муниципаJIьного
образования "Город Калуга".

ответственность должIlостных лиц за решеIIия и действия
(бездействие)о принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления муниципальной услуги

4.5, По результатам I,1роведенных проверок в случае выявления нарушений положений
Административного регламента, нормативных правовых актов муниципального образования
"Городское поселение кГород Ермолино> осуществляется привлечение виновных лиц к
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ПерсональНая ответстВенность должностных лиц за правильность и своевременность
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаJIьной услугизакрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граrtцан,
их объединений и организаций

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять, контроль за
предоставлением муниципальной услуги путем получония информации о ходе предоставления
муниципzШьной услуГи, в тоМ числе о срокаХ завершениЯ административных процедур (действий).

граждане, их объединения и организации таюке имеют право:

- направлять замеLIания и предло)I(ения по улучшеFIию доступности и качества
предоставления муниципальной услуги;

_ вносить предлох(ения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.

4.7. Щолжностные лица Упол.tомоченного органа принимают меры к прекращению
допущеннЫх нарушенИй, устраняЮт причины и условия, способствующие со""р1ц"""1g
нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений грокдан, их
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и
предлояtения.

V. Досудебный (внесудебныЙ) порядок обжалования решений



и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его
должцостных лиц, муницицальцых служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия)
уполномоченного органq должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих
при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесулебном) порядке (далее - жалоба).

органы местного самоуправления, организации и уполномоченные
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявитол9м рошений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа и (или) дол)I(ностного лица либо муницип€шьного
служащего Уполномоченного органа.

5.2,|,Заяьитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги;

б) нарушение срока лредоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, Калулtской области, органов местного самоуправления муниципrшьного
образования "Городское поселение к Город Ермолино> для предоставления муниципальной
услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых лредусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, Калуlкокой области, органов местного самоуправления
муницип€rльного образования "Город Ермолино" для предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральными 3аконами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации, Калулtсttой области, органов местного самоуправления
муниципального образования "Город Ермолино'';

е) требование с заявителя llри предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области,
органов местного самоуправления муниципrLпьного образования "Город Ермолино'';

ж) отказ, улолномоченного органа, или дол)I(ностного лица Уполномоченного органа в
исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муницип€шьной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
инымИ нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калулсской области, органов
местного самоуправления мун ици пiLл ьного образован ия''Город Ермол ино'' ;

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутстВие и (или) недостоверность которых не указывrlлись при первоначшIьном
отк€ве в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставЛении муниЦипальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части l статьи 7 Федерального закона N 21 0-Фз.



5,3, Общие требования к порядку подачи и рассмотрения тсалобы.

5.З.1, Жалоба подается в письменной форме на бумаrкном носителе, в электронной форме в

администрацию МО кГородское поселение кГород Ермолино> или в Уполномоченный орган.

В следующих случаях:

- если облсалуются решения, действия (бездействие) Уполномоченного органа, его
руководителя, его муниципальных служащих.

Жалоба такя(е может быть подана заявителем в Уполномоченный орган, если обжалуются
решения, действия (бездействие) его муниципrrльных служащих.

Жалоба на решения, действия (бездействие) Уполномоченного органа, его руководителя
рассматривается Главой администрации МО Горолское поселение кГород Ермолино>.

Жалоба на решения, действия (бездействие) муницип€tльных слу}кащих Уполномоченного
органа рассматривается руководителем Уполномоченного органа.

Особенности подачи и рассмотрения лtалоб на решения и действия (бездействие),
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципiшьных служащих
устанавливаются постановлением МО <Городское поселение) кГород Ермолино>> о подаче и

рассмотрении хtалоб на решения и действия (бездействие) муниципчLпьных служащих при
предоставлении муници пал ьной услуги ",

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, Сайта, ЕПГУ либо регионального портала, атакже может
быть принята при личном приеме заявителя.

5.З.З. Жалоба долrкна содер)I(ать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу от Уполномоченного
органа, его должностного лица или муниципального служащего, решения и действия
(бездействие) которых обrкалуются ;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя, а такя(е номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при
НаЛИЧИи) и почтовыЙ адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю:

в) сведения об обrrtалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, а
также должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(беЗдействием) Уполномоченного органа, а таюке его должностных лиц и муниципаJIьных
служащих.

ЗаЯВИтелем могут быть представлены документы (при наличии), подтверщдающие доводы
заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению Главой
аДмИнистрации, руководителем Уполномо.lенного органа в течение 15 рабочих дней со дня ее
РеГИСтРации, а в случае обrкалования отказа Уполномоченного органа, предоставляющего
Муниципirльную услугу, а таюке его должностных лиц в приеме документов у заявителя либо в
ИСПРаВЛении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
УСТанОвленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, за
ИСКJIЮЧением, если иноЙ срок не установлен Правительством Российской Федерации.

5.3.5. По результатам рассмотрения лtалобы Уполномоченный орган принимают одно из
следующих решений:



1) уловлетворяют rltалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления

допущенных Уполномоченным органом опочаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю донежных средств,

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

Капужской области, органов местного самоуправления муниципального образования "ГОРОД
Ермолино";

2) отказывают в удовлетворении лtалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте,
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляетСя
мотивированный ответ о резул ьтатах рассм отрения ясалоб ы,

В случае признания лtалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в

настоящем подпункте, дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а таюке приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
заявителю в целях получения муниципirльной услуги.

В случае признания лсалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном
в настоящем подпункте, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения,
атаюке информация о порядке облсалования принятого решения.

5.3.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения лtалобы признаков

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное
полномочиями по рассмотреI,1ию лtалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материаJIы в

органы прокуратуры.

Способы информирования заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого
портала государственных и муниципальных услуг (функций)

5.4. Информация о порядке подачи и рассмотрения хtалобы размещается на
информационных стендах в местах представления муниципальной услуги, на Сайте, ЕПГУ,
региональном портале, а также представляется в устной форме по телефону и (или) на личном
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, yкztзaнHoмy заявителем
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесудебного) обжаловаtIия деЙствиЙ
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.5, Порядок досудебного (внесудебного) обхtалования решений и действий (бездействия)
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, атакя(е его должностных
лиц регулируется:

- Федеральным законом N 210-ФЗ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20,11.2012 N l 198 "О
федеральной государственной информаuионной системе, обеспечивающей процесс досудебного
(внесудебного) обяtалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предоставлении государственн ых и муниципаJI ьных услуг".



Приложение N l
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"передача в собственность граждан занимаемых
ими жиль]х помещений жилищного фопда
муниципального образования''Городское поселение (город Ерм олино''
(приватизация жилищного фонда)''

В администрацию МО кГородское поселение кГород Ермолино>
от гр. 

--прох(I,Iвающего по адресу :

паспортные данные:

Кем выдан:

Дата выдачи:

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании Закона PcD от 04.07. l99 l N l54 I- I ''о приваl.изацllи )I(илищного
фонда в Российской Федерации'' прошу передать в собственtlость (общую
собственность) занимаемое мною (моей семьей) I(илое помещение по
адресу: (далее - )клIлое помещение):

N
пlп

Степень
родства

Ф.И.о. чJIенов семьи Пасгlортные данные

1

2

J

Настоящим подтверх(да}о (лодтверлtдаем), что мною (нами) ранее не было
исrIользовано право на приобретение в собственность бесплатно в порядке
приватизации жилого помещения в государственном или муниципальном х(илищном
фонде соци€UIьного использования. Полох<ения статьи l l Закона РФот 04.07, 199l N l541-1 ''о приватизации х(илищного фондав Российской
Федерации" мне (нам) разъяснены и понятны.
Подтверя<даю (подтверя<лаем) согласие на приватизацию жилогQ помещения,
способ .получения результата предоставления муницилальной услуги(выбрать):

документа в Уполномоченном органе

подпись заявителя:
(расшифровка подписи)

ПодписИ членоВ семьи наниI\4ателя: (расшl,r(lровка подписIл)



l.
,

,Щ,ата и подпись лица, прl4I-{явшего заlrIвлеt-tие: " ll 20 г.

Прилоrкение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Передача в собственность грarl(дан занимаемых
ими жилых помещений жилищного фонда
муниципального образования "Городское поселение кГород Ермолино>
(приватизация жилищного фонда)"

В администрацию МО кГородское поселение кГород Ермолино>
от гр. ,

проживающего по адресу:

Паспортные данные:

Кем выдан:

,Щата выдачи:

ЗАЯВЛЕНИЕ

20 г. Подпись

Заявление об отказе о], права tla прtlва,гljзаци}о )I(илого помещения напI4саFIо
собственноручно
гр.

в присутствии главного (велущего) специалрlста (старшего l.tнспектора) отдела
корпоративного управленIlrl I.1 прl{ва,{,ltзацtjи l\4уlItlцtIпальllого 1.1мущества

ll ll 20_ г. Подпись

Прилолtение N 3

к Административному реглаi\4енту
предоставления муllициIlаJl ьtlой услуги
"Передача в собственгIость гра)I(дан занимаемых
ими )килых помещений )l(илиtllного (lонда



муниципального образования "Городское поселение <Город Ермолино>

(приватизация жилищного сРонда)"

В администрацию МО кГородское поселение кГороп Ермолино>

от гр,
проживающего по адресу:

Паспортные данные:

Кем выдан:

!,ата выдачи:

соглАсиЕ

ll li 20_ г. Подпись

Согласие на приват14зац11lо ж ило го помещен 14я гlа писано собствен Hopy,t но

гр.

в присутствии главного (велущего) спецt,iалtlста (старшего r,lгrспектора) отдела

корпоративного управления 14 пр1.Iват1.1зац1,Itl муниципального 1,1мущества

20 г. Г[одпись

Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Передача в собственность грarкдан занимаемых
ими жилых помещений rI(илищного фонда
муниципального образования "Городское поселение кГород Ермолино>>"

(приватизация жилищного (lонда)"

В администрацию МО < Городсttое поселегlие <Горол ЕрмолIлно>

от гр.
проживающего по адресу:

Паспортные данные:

Кем выдан:

,Щата выдачи:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать лубликат договоl]а передаLlt.t )кl,iлого помещенl,|я по адl)есу:



в собственность гра)I(данлl на (граждан) в порялке пр!lватизац}l1,1:

,Щубликат требуется

Способ получения дубликата (выбра,гь):

П"rоurо лично на руки

l l выслать заказным письмом с уведомлениемll

г. Подпись

Приложение N 5

к Административному регламенту
предоставления муниципаJI ьноЙ услуги
"Передача в собственность грФI(дан занимаемых
ими жилых помещений жилищного сРонда
муниципаJIьного образования "Городское поселение кГород Ермолино"
(приватизация }килищного tРонда)"

Согласие на обработку персоIlальных данных

я,

20

(фамилия, имя, oTtlecTBo
зарегистрированны й(-ая)

полностью)
по адресу:.

(адрес регистрации)
паспорт грalкданина РФ: серия 

-- 
N выдан

(когда и кем выдан)
СНИЛС:
мобильный телефоtл:
адрес электронной почты:
персональные данные, в отношении I(оторых дается Ilастоящее согласие,
вклюtIают данные, содержацlиеся в заявлении (запросе) и в прl4Jlагаемых
документах, в объемах, необходлrмых дJIя предоставлениrl услуги.
Обработка персональных ланных вклtочаетв себя такие действия как сбор,
запись) систематизацllrl, llаl(опленt,lе, хрансI.tие, утоtIнение (обновltениео
изменение), извлеLIение, Ilсllользован14е, передаtIа (распространение,
представление, доступ), обезJlичиваrrrле, блокирова}Iие, удаление, униLIтожение
персонiцьных данных.
настоящl.tм подтверждаIо свое соl]ласLtе на осуществление уполномоtlеI.Iным
органом местного самоуправлеIl14я вышеуказанных действий с моI.1ми (нашими)
персонЕlльными данIIыl\,l1,1 (персональным14 дillIныlчII.1 недееспособного л14ца,
несовершенllоJlетнегО лlлца - суб,ьек,rа персональtlых даIjных (в случае, если
заявитель является закон н ы м представите,rlем)),
оказание услуг предполагает обрабо,гку персонал ьных данны х разл ич ным и
способами (с использованием автоматизлIрованных lлrrформацлrонtIых систем, а
Takrke без использования автоматl.tзашr.rrr). Настоящее соглас1,1е даетсrt на период
до истечения cpol(oB хранеl,{ия соо1,I]етствуIощей инtDормаци1,I 1,1л14 документоВ,
содержащих указанную инt|tормацию, опредеJIяемых в соотвеl.сl,вии с
За КоНодател ьством Росс ll ii с ко й (lедера ц l,t t t.

настоящее согласие действуе.г со дня его подп1,1санt4я.



Я проинформирован(-а), tITo MoI.y отозвать указанное согласие Ilу,гем
представления оператору заявленI..lя в просr,ой письменной (lopMe об отзыве
данного в настоящем заявлен1.1и согласия на обработку персональных ланных.
В подтверждение излоI(еLlного подтвер)(даIо 0вое согласие на обработку
своих (наших) персональных данных в соответс,гвии с положеliиями Федерального
закона от 27 .01 ,2006 N l52_ФЗ "О rrерсональI{ых данныхll.

202 г.
(полпись) (расшифровка подп исrл)

Приложение N 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Передача в собственность грarкдан занимаемых
ими жилых помещений жилищного фо"дu
муниципаJIьного образования "Городское поселение кГород Ермолино''
(приватизация }килищного фонда)"

договор N_
передачи жилого помещения
в собственность гражданина (гра>rtдан)
в порядке приватизации

г. Ермолино

(лоллtность) (Ф.И.о.), действуrощего на основании
с одной стороны, 14 гра)клаII1.1н (граждане)

.";];н il1?}:H,g[H; т::] Jiжт;,*
Законом Российской Федерации от 04,07.199l N l541-1 ,,О приватизации
жилищного фонда в Российской Фелерачии", заключили настоящий договор о
нижеследующем:
l. ,] Ад"rп".трация) передает, а Гражданин (Граждане) приобретает (приобретают) в
собственность (общую собственность) жилое помещение:

квартиру общей площадью кв. м, расположенное по адресу:

2, Жилое помещение передается бесгIла.гt,tо.
3. У Гражланина (гражлан) право собственности на приобретенное жилое
помещение возникает с момента регистрации права в Едином государственном
реестре недвижимости органом, осуществляющим государственную регистрацию
прав на недвижимость и сделок с ним.
В случае неосуществления сторонами действий по государственной
регистрации права (перехола права) собственности на жилое помещение в
течении б месяцев с момента заключения договора, настоящий договор
считается расторгнутым,
4. Собственник жилого помещения осуществляет за свой счет содержание и
ремонт жилого помещения, а TakIte обязан участвовать в расходах, связанных с
содержанием и ремонтом инженерного оборулования, мест общего пользования
дома и Придомовой территории, соразмерно занимаемой им площади в этом доме,
с соблюдением существующих правил и норм технической эксплуатации жилищного
фо|gu в tIорядке и на условиях, установленных действующим auпЪ"одuraпьством.
5. НастоящИй договоР составлеН по одномУ экземплярУ для: Граrкданина
(каждого из Граждан); адми1-1истрацией города Ермолино.

РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН:
Мо кГородское поселение кГород Ермолино>
ул. l Мая, д.4 Щолrкносr,ь Ф.и.о. (подпись)

ll ll



м.п,

Грахсданин (Граждане)

(подпись)

Примечание.

Ф.И.О. (паспортные ланttые)

l. В случае приватизации жилого помещения в коммунальной квартире пункт
1 договора передачи жилого помещения в собственнБ.r, Грu*лuпина (Гражлан) впорядке приватизации (лалее - Щоговор) изложить в следуrощей редакции:
" 1, АдминисТРация передает, а Граrкданин (Граждане) np"oOJ.rl., (приобретают) всобственность (общую собственность) жилое помещение: комнату(ы) вкоммунrlльной квартире (номер помещения на поэта)(но, ппъй; обцей плоцадью_ кв. м, расположенное по адресу:
к_ Граrкданину (гражланам) перехьд@венности наобщее имущество в коммун;цьной квартире, которая пропорциональна размеруобщей площади приватизируемых комнат''.
2, В случае приватизации жилого помещения, являющегося объектом
культурного наследия либо частью объекта культурного наследия, в,Щоговор
включить пункт б следующего содержанлIя:
"6. Грахсданин (Граждане) обязуется (обязуются) соблюдать порядок и
правила охраны, использованldл и реставрации объектов культурного наследия,
Предусмотренные ФедерtшьныМ законом от 25.06.200z rч zз-Ьз ''об объектахкультурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской
Федерации" и Другими законодательными и нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации и Калухtской области''.
З, В случае приватизации индивидуального жилого дома (одноквартирного)
гryнкт 4 из .Щоговора исклtоLIить.


